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2025-2026財政年度 

申請黃大仙民政事務處社區參與計劃撥款須知 

 

 

1. 提交撥款申請注意事項  

 

1.1 申請機構在遞交撥款申請前請先細閱《社區參與計劃撥款指引》(二零

二四年三月修訂 )(下稱《指引》)以及《 2025-2026 財政年度申請黃大仙

民政事務處社區參與計劃撥款須知》(下稱《須知》)，確保有關計劃符

合相關規定。  

 

1.2 所有申請機構須於黃大仙民政事務指定限期前遞交撥款申請，可郵寄

或親身交往黃大仙民政事務處辦事處及區內民政事務處分處。  

 

1.3 獲批款的機構須在獲得書面批核信後方可開始運用有關撥款。  

 

1.4 獲批款的機構如有需要，須自行申請使用舉行活動的場地，包括政府

部門轄下的場地，黃大仙民政事務處並不會代為申請或預留場地。  

 

1.5 有關社區參與計劃支出項目的資助限額規定及參考指引，請參閱本《須

知》附頁 (1)。申請機構須注意，黃大仙民政事務處將因應其當時的財

政狀況及每項申請計劃的規模、形式、內容及實際需要而定出每項計

劃的資助額，故計劃的資助額可能較該類別的最高撥款額為少，而個

別支出項目的撥款額亦可能較附頁 (1)所列為低。在此情況下，申請機

構須為開支項目作出適當調整，或另覓財政來源，以支付不足的款額。

而黃大仙民政事務處亦會因應每項申請計劃的實際情況及需要，調節

個別支出項目的撥款額。民政事務總署及黃大仙民政事務處對所有計

劃的審批及撥款額擁有最終決定權。  

 

1.6 如活動涉及門票分配，獲資助者須以公開及公平的方式派發、分配或

發售門票。一般而言，社區參與計劃撥款不應用於補貼為某類人士（例

如某組織的會員）提供的優惠。社區參與計劃撥款的申請者須在申請

書上說明門票分配安排。有關門票分配的規定詳情，請參閱《指引》

第 7.7 段。  

 

1.7 如需採購物品或服務時，須遵照《指引》第 6.1 段的規定。非政府機

構的指定人員進行採購前，須取得規定數目的報價，並填寫有關撥款

資助活動的報價紀錄 (載於《指引》附件 D)。所有非政府機構均須就其
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社區參與計劃中的採購事宜，向黃大仙民政事務處提交報價紀錄以及

供應商的書面報價或確認報價的文件。有關採購物品或服務的規定詳

情，請參閱《指引》第 6.1 段。  

 

1.8 公眾責任保險和意外保險的保費和保費徵費是社區參與撥款的獲准支

出項目，獲批款機構應按需要為其舉辦的活動購買相關保險，詳情請

參閱《指引》第 6.7 段。  

 

 

2. 撥款的資助範圍  

 

2.1  業主立案法團 /業主委員會 /非牟利地方團體  

 

2.1.1 業主立案法團 /業主委員會的最高撥款額將按其戶數的多寡而定，申

請時請參考以下分配方法：  

 

戶數  最高撥款額 (元 )  

100 戶或以下   2,580  

101 — 200 戶   3,900  

201 — 500 戶   5,630  

501—1000 戶   7,260  

1001—1500 戶   8,870  

1501—2000 戶   10,600  

2001—2500 戶   12,840  

2501—3000 戶   14,650  

3001—3500 戶   16,360  

3501—4000 戶   18,170  

4001—4500 戶   20,450  

4501—5000 戶   22,310  

5001—5500 戶   24,070  

5501—6000 戶   25,930  

6001—6500 戶   27,690  

6501 戶或以上   29,560  

  

2.1.2 每業主立案法團 /業主委員會每年可提出申請一次。  
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2.1.3 在不超出最高撥款額的情況下，各業主立案法團 /業主委員會可籌辦

不多於兩項社區參與計劃。向黃大仙民政事務處提出申請時，須在同

一申請表格內，列明兩個計劃的詳情及財政預算。  

  

2.1.4 非牟利地方團體每項計劃的參考撥款額最高為 20,000 元。  

 

2.1.5 

 

所有非牟利地方團體每年可就此項目提出申請一次。  

 

2.2  其他專項撥款  

 

2.2.1 黃大仙民政事務處提供專項撥款，以供團體申請及舉辦以推動黃大

仙區的康樂、文化、體育、藝術發展和社區參與、促進文化共融、居

民的社區精神和歸屬感以及慶祝國慶及香港特別行政區成立 28 周年

等的較大型社區活動。申請機構需按黃大仙民政事務處所定的活動

截止申請日期前遞交申請，如有疑問，可致電 3143 1130 向黃大仙民

政事務處查詢。  

 

3.  監察黃大仙區社區參與撥款推行的社區參與活動  

 

3.1 申請機構如對活動作出以下重大的修訂或變更，則須在推行計劃最

少一星期前以書面提交黃大仙民政事務處，以便安排審批：  

 

 (a) 

 

改變活動的性質和現金流量需求；  

 

 (b) 

 

獲撥款 20,000元或以下計劃，上調黃大仙民政事務處資助的開

支分項細目預算超過 30%；  

 

 (c) 

 

獲撥款超過 20,000元的計劃，上調黃大仙民政事務處資助的開

支分項細目預算超過 20%；  

 

 (d) 增添活動原本獲核准時沒有的支出項目；   

 

 (e) 其他超過 5%應急費用的額外開支；及 /或   

 

 (f)  支出項目超過本《須知》附頁 (1)(B)項開支項目的參考指引的

申請；  

 



 

 

4 

3.2 至於活動其他變更，包括活動名稱、日期、時間、地點、合辦／協辦

機構或其他內容，申請機構也須在原定活動日期前或更改舉辦活動

日期前 (以較早日期作準 )盡快書面通知黃大仙民政事務處。所有有關

計劃內容的更改，均不得使計劃的開支超出黃大仙民政事務處的撥

款限額。在此情況下引致的任何超額開支，須由有關的申請機構負

責。  

 

3.3 黃大仙民政事務處可向不遵守《指引》及本《須知》所訂規則的獲

批款機構施行罰則，詳情如下：  

 

 (a) 

 

就一般較輕微的違規個案，例如獲批款機構未有適當地鳴謝民

政事務總署、宣傳品對個別人士 /商業機構 /政黨或政治團體有

過譽或過分宣揚之嫌、指定人員未有在進行採購前填寫報價紀

錄等，黃大仙民政事務處將發出勸喻信；  

 

 (b) 

 

獲批款機構如未能就以下六種違規情況作出合理解釋，黃大

仙民政事務處將發出警告信： 

(一 )  未有於計劃完成後兩個曆月內提交收支結算表及活動總結

報告；  

(二 )  未有在推行計劃最少一星期前就本《須知》第 3.1 段所列

變更提交「更改獲批活動計劃詳情申請書」；  

(三 )  未按照規定索取足夠報價；  

(四 )  未有按黃大仙民政事務處要求讓黃大仙民政事務處人員

出席及視察活動的舉辦情況；  

(五 ) 於活動曾派發禮券而未有要求收受禮券的人士簽收；及 /或  

(六 )  採購物品或服務時未有接納符合要求的最低報價。  

 

 (c) 

 

 

 

獲批款的業主立案法團 /業主委員會 /非牟利地方團體，以及黃

大仙民政事務處列明的機構如果連續兩年因違反《指引》及

本《須知》所訂規則而收到警告信，黃大仙民政事務處將不

接受該機構的撥款申請一年。  

 

 (d) 除上述違規情況外，黃大仙民政事務處將有權根據《指引》

第 7.4 段對獲批款機構施行罰則。  

 



 

 

5 

3.4 申請機構可於計劃獲通過後，向黃大仙民政事務處申請在計劃開展

之前一個月內預支撥款。但預支撥款的款額不可超出資助額的一半。

獲批款機構須根據《指引》附件 E 的安排申請發放撥款。如貴機構

需申請發放預支撥款，需填妥《指引》附件 E 附錄 I 的預支款項承

諾書後盡快交回黃大仙民政事務處。擬獲預支撥款的日期不應早於

有關計劃舉行前的一個月，而有關機構在領取預支撥款支票時須簽

署收據以證明收訖款項。  

 

3.5 黃大仙民政事務處接納獲批款機構因特殊及不可避免的情況而在獲

批撥款前已招致的租用康樂及文化事務署場地或日營 /宿營營地支出

為可獲發還撥款的支出。  

 

3.6 倘申請機構未能推行獲批的計劃，應盡快以書面通知黃大仙民政事

務處，並須立即將已收取的預支撥款全數歸還黃大仙民政事務處。  

 

3.7 所有獲資助者也須確保社區參與項目的所有宣傳品，均展示民政事

務總署的名稱，並盡可能展示 “政府資助計劃 ”的標誌 1及民政事務總

署的徽號。不過，在任何情況下，政府的名稱及徽號都不得用於任何

個人、政治或商業宣傳或令人生此誤會，或用於其他可能對中央、政

府或民政事務總署形象造成負面影響及／或致使其負上法律責任的

用途。  

 

 

3.8 除非政府與獲資助者磋商後另有安排，否則所有與社區參與項目有

關及／或由此所得的成果（例如印刷品及宣傳品）的知識產權，一律

屬政府專有和獨有的財產，一經產生，即歸屬及保持歸屬政府。有關

印刷品及宣傳品的規定詳情，獲資助機構須細閱及遵守《指引》第 6.8

段。  

 

3.9 任何核准計劃，倘若已推行一部分並已引致開支，但最終未能舉辦

者，則申請機構一般將不獲發還社區參與撥款。在此情況下引致的開

支，將由申請機構負責。如果申請機構已領取黃大仙民政事務處發放

的預支撥款，亦須全數歸還。  

 

3.10 申請機構在張貼橫額、海報、標語等物品前，應先取得有關部門或機

                                                 

 

 
1獲資助機構可向民政事務處索取標誌的電子檔案。  
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構的同意並遵守相關法規，同時要確保懸掛的位置不會影響道路使

用者及公眾人士的安全。  

 

3.11 如申請機構計劃在活動中招募該機構的會員，須預先通知黃大仙民

政事務處，但招募會員所涉及的任何開支，不可向黃大仙民政事務處

申請撥款支付。  

 

 

 

 

黃大仙民政事務處  

二零二五年二月  


